
 

 

63, rue Marengo  
42000 Saint-Étienne 
Tél 04 77 92 93 36 
Fax 04 86 17 23 36  
 
formation@nettic.fr 
www.nettic.fr 
 
N° de déclaration d'activité : 
82 42 02084 42 
 
Eurl au capital de 3000 € 
RCS : 491612453 
TVA intracommunautaire : 
FR95491612453 
 

Objectifs : l'objectif principal de la formation est la maîtrise des principales 
fonctionnalités de Publisher, pour réaliser tous types de mises en page.. 
Pré-requis : pour suivre cette formation, les stagiaires doivent connaître 
l’environnement Windows. 
Durée : 2 jours. 
Moyens pédagogiques : étude du logiciel, grâce à une progression pédagogique 
cohérente et grâce à des cas concrets. Un formateur animera le stage et pourra 
être interrogé à tout moment. 
Formateur : Pascale PRAS, formatrice en arts graphiques et bureautique de-
puis 18 ans. 
Évaluation : l'évaluation des connaissances se fait de façon continue, tout au 
long de la formation. En fin de stage, les stagiaires remplissent un question-
naire de satisfaction post-formation. 
 

Notions élémentaires 
 Règles de typographie et de mise en page 

L'environnement de Publisher 
 Présentation de l'écran 
 Mise en page d'une composition 
 Grille et repères 
 Créer une composition avec un assistant 
 Créer une composition sans assistant 

Les cadres "texte" 
 Créer, modifier un cadre "texte" 
 Propriétés des cadres "texte" 
 Saisir et modifier le texte 
 Le format des caractères et des paragraphes 
 Les styles 
 Les tabulations 
 Les colonnes 
 Coupure des mots 

Les tableaux 
 Les outils tableau 
 Sélectionner, manipuler les cellules 
 Mettre en forme un tableau 

Les éléments graphiques 
 Les outils de dessin 
 Insérer une image 
 Manipuler les éléments graphiques 
 Superposition, habillage 
 Les objets de la bibliothèque 

Les techniques de numérisation d'image 
 Taille et définition 
 Utilisation d'un scanner de bureau 
 Améliorer le rendu de l'image 
 Initiation à la retouche photo 

Fusion et publipostage 
 Créer une liste de données 
 Créer la composition 
 Fusionner les données 

Présentation de fonctionnalités professionnelles en P.A.o. 
 Les images hautes résolution 
 Les outils d'impression professionnels 
 L'impression en quadrichromie 
 Les couleurs d'accompagnement 
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